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. AMAC
Bu prosediir, Ko¢ Universitesi Vehbi Ko¢ Ankara Arastirmalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi’'ne
(VEKAM) ¢esitli kurumlardan gelen kamera ¢ekim taleplerine yonelik olarak, ¢ekimler esnasinda binada

ve ¢evresinde dikkat edilecek hususlar1 ve uyulmasi gerekli kurallari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

. KAPSAM
Bu prosediir, VEKAM’da gergeklestirilecek tiim video, film, belgesel ¢ekimlerini kapsar.

. REFERANSLAR

. SORUMLULUKLAR

4.1. Bu prosediiriin uygulatilmasindan VEKAM Direktorii sorumludur.

4.2. Bu prosediiriin  hazirlanmasindan ve giincellenmesinden VEKAM Idari Isler Sorumlusu
sorumludur.

4.3. Yontemin uygulanmasindan tim VEKAM personeli sorumludur.

. TANIMLAR

5.1. Sofa: Katta bulunan tiim odalarin agildig1 ana salon.

. TEMEL PRENSIPLER

6.1. Binai¢i ve bahgesinde yapilacak ¢ekimlerde ¢evreye zarar verilmemelidir.

6.2. Binaicinde gekimler alt kat ve iist kat sofada yapilabilir.

6.3. Bahgede yapilmasi istenen ¢ekimlerin VEKAM yetkilisinin gosterdigi bolgede yapilmalidir.

6.4. Bina i¢inde arsiv odasinda ¢ekim yapilmamalidir.

6.5. Cekimler esnasinda evde bulunan objelere dokunulmamalidir.

6.6. Cekimlerin kullanilacagi belgesel, video, kisa film vb. evin tanitimu ile ilgili metin olarak, ¢ekim
esnasinda VEKAM vyetkilisi tarafindan verilen bilgiler ve brosiirde yer alan bilgiler kullanilmalidir.

6.7. VEKAM’a dnceden bildirilen ¢ekim siiresine uyulmasi gerekmektedir.
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6.8. Yapilan her tiirlii ¢gekimden hazirlanacak belgesel, video, kisa film, vb. bir kopya VEKAM arsivine

konmak Uzere teslim edilmelidir.

7. YONTEM

7.1. VEKAM’da cekim yapmak isteyen kurum/kurulus/kisi oncelikle bu yondeki talebini VEKAM

yOnetimine, ¢cekim tarihinden en az 1 hafta 6nce yazili olarak vekam@ku.edu.tr e-posta adresine iletir.

7.2. Talep yazisinda ¢ekimin ne amagla yapilmak istendigine, nerede yayimlanmasinin planlandigina, hangi

tarihte ve hangi saat araliginda olacagi bilgisine yer verilmelidir.

7.3. Cekim talebi VEKAM yonetimince kabul edildigi takdirde, ¢ekim i¢in gelecek ekipte yer alacak her bir

calisanin SGK girisinin bulunmasi ve giris bildirgelerinin ¢ekimden bir giin 6nce vekam@Kku.edu.tr e-

posta adresine iletilmesi gereklidir.

7.4. Cekim yapacak kisilerin EK-1"de yer alan formu imzalamasi gereklidir.

8. EKLER VE KAYITLAR

EK-1 Kog Universitesi Ziyaret Formu

9. GOZDEN GECIiRME

Bu yonergeyi gbzden gegirme ve giincellestirme sorumlulugu VEKAM Direktorligii’ne aittir. Gerekli

goriildiigii zaman ve durumlarda dokiimanin revize edilmesi gereklidir.

10. DEGISIKLiK/ DAGITIM/ONAY TABLOSU

Degisen sayfa

Tarih

Degisiklik Degisikligi yapan

Dagitim (ilgili Boliimler)

VEKAM
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